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NIP 197409282003121002 
Nama SOP : Penyimpanan Dan Pemindahan Bahan Kimia 

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional; 

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 Tentang Pembentukan Peraturan 

PerundangUndangan sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Republik Indonesia 

Nomor 15 Tahun 2019 Tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 

Tentang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan; 
3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan 

Pengelolaan Perguruan Tinggi; 

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi Republik 

Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 

Prosedur Administrasi Pemerintahan; 

1. Rektor Universitas Negeri Yogyakarta; 

2. Dekan Fakultas Vokasi; 

3. Wakil Dekan Akademik dan Kemahasiswaan; 
4. Manajer Bagian Tata Usaha; 
5. Supervisor Akademik dan Kemahasiswaan; 

6. Staf Unit Pengelola Kerja Sama; 

7. Kadep/ Kaprodi; 

8. Dosen/ Penginisiasi; 

9. Asisten Laboratorium/ Mahasiswa. 

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan: 

1. Standar Operating Procedure penyimpanan dan pemindahan bahan kimia di laboratorium ini 

dibuat sebagai acuan ataupun petunjuk untuk penyimpanan dan pemindahan bahan kimia di 

dalam proses kerja laboratorium. 

1. ATK; 

2. Komputer. 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

Prosedur ini berlaku pada lingkungan Fakultas Vokasi Universitas Negeri Yogyakarta Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan secara elektronik dan/atau 
manual 



SOP: Pengajuan MoU (Memorandum of Understanding) 

 

No 

 

Langkah Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 
 

Ket Dosen/ 

Pengampu 

praktikum 

Asisten 

Laboratorium 

Mahasiswa/ 

Praktikan 
Kelengkapan Waktu Output 

 

1. 

Dosen/ Pengampu praktikum menentukan kelompok sifat 

bahan kimia, serta memberikan label sesuai dengan jenis 

bahan kimia tersebut 

   ● ATK 

● Label 

● Komputer 

   

2. Penentuan lemari dan tempat rak sesuai dengan sifat bahan 

yang mudah terbakar ataupun tidak mudah 

terbakar, disesuaikan dengan tata letak laboratorium dan 

prosedur evakuasi 

   ● Lemari / rak 

penyimpanan 

   

3. Penentuan penggunaan wadah penyimpanan yang sesuai 

jenis bahan kimia, dengan karakteristrik tidak pecah, 

berkarat ataupun bocor. Dilarang menggunakan 

botol bekas makanan dan minuman karena dapat 

menghasilkan efek/reaksi yang tidak diinginkan. 

   ● Botol / Wadah 

penyimpanan 

   

4. Penempatan bahan kimia pada rak lemari secara terpisah, 

disusun dan diurutkan berdasarkan sifat bahan, bukan 

berdasar alphabet. 

      

5. 
Bahan kimia bersifat asam dan basa, serta botol 

berukuran besar disusun pada rak paling bawah. 

       

6. Cek ulang apakah label yang tertera pada botol bahan kimia 

sudah sesuai, sehingga menentukan penempatan pada rak 

 Salah 
 

 

Benar 

     

7. Gunakan keranjang atau ember untuk membawa atau 

memindahkan bahan kimia dalam botol besar, jangan 
membawa dengan tangan, untuk menghindari terjatuh atau 

pecah. 

       

8. Mengambil bahan kimia secukupnya untuk kebutuhan 

percobaan, jangan menggunakan botol bekas makanan dan 

minuman untuk menampung bahan kimia, karena bisa 

menghasil-kan efek/ reaksi yang tidak diinginkan. 
jangan mengembalikan bahan kimia yang sudah terpakai 

pada wadah awal aslinya 

      

9. 
Bahan kimia yang sudah terpakai tidak boleh 

dikembalikan pada wadah awal aslinya. 

       

10. 
Bahan kimia atau bahan lain tidak boleh dipindahkan 

keluar area laboratorium. 

       



 


