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Nama SOP : Peminjaman Alat Penelitian 
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

1. UU RI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional. 1. Kepala Laboratorium (KL) 
2. Laboran (L) 

3. Ketua Departemen (KD) 

4. Mahasiswa (MS) 

5. Tenaga Administrasi Akademik (TAA) 

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan: 

1. Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme peminjaman alat untuk penelitian mahasiswa. 

2. Prosedur ini untuk menjamin bahwa mekanisme peminjaman alat untuk penelitian di Fakultas 

V o k a s i  Universitas Negeri Yogyakarta telah sesuai dengan standar ISO 45001:2018. 

- 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

Prosedur ini berlaku pada lingkungan Fakultas Vokasi Universitas Negeri Yogyakarta Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan secara elektronik dan/atau 

manual 
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No Langkah Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

MS TAA KD KL L 
Kelengk 
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Waktu Output 

 

    

 

      Form 
  pemi 
  njam 
  an 
  alat 
  dan 
  tempat 

   

 
Mahasiswa mengambil 

 

1 
borang peminjaman 
tempat dan alat di 

 

 Administrasi Akademik  

 
 

Mahasiswa mengisi 

   

 

 

      

2 
borang tersebut dan 
meminta persetujuan 

 

 Ketua Departemen  



 

 

 

 

3 

 

Mahasiswa mengajukan 

borang yang sudah 

disetujui Ketua 

Departemen ke Kepala 

Laboratorium yang 

bersangkuta 
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Kepala laboratorium 

memberikan keputusan 

persetujuan/penolak-an 

dalam waktu maksimum 

2 hari setelah pengajuan 

      2 Hari  
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Mahasiswa 

menyerahkan form yang 

sudah disetujui Kepala 

Laboratorium kepada 

Laboran 
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Laboran memberikan 

pelayanan peminjaman 

alat dan utilitasnya 

kepada mahasiswa. 

     

 

 

    

 


