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Nama SOP : Pemeliharaan Ruang 
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

1. Undang-undang No. 1 Tahun 1970 tentang Keselamatan Kerja. 
2. Undang-undang No. 23 tahun 1992 tentang Kesehatan. 

1. Satpam 
2. Tim K3 Departemen/Dekanat 

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan: 

1. Pedoman ini bertujuan untuk memberikan panduan kepada petugas K3 yang berada di 

lingkungan Fakultas Vokasi dalam melakukan pemeliharaan, perawatan dan pemeriksaan 

periodik bangunan gedung. 

- 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

Prosedur ini berlaku pada lingkungan Fakultas Vokasi Universitas Negeri Yogyakarta Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan secara elektronik dan/atau 

manual 
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Biro sarana 
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Penyusunan rencana 

untuk pemeliharaan 

rutin/terjadwal, maupun 
yang insidensial 
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Melakukan tugas 

pemeliharaan 
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Pemeriksaan capaian 

target pekerjaan : 

kualitas hasil kerja dan 

target waktu 
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Pengadministrasian dan 

pelaporan membukukan 

dan menyimpan 
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Melaporkan ke biro 

sarana dan prasarana 

catatan proses 

pemeliharaan dari 

petugas [emelihataan 
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Menerima laporan 

catatan proses 

pemeliharaan 

   

 

    

 


